
Şirketin antetli kâğıdına yazılmalı, kaşelenip ıslak imzalanmalıdır. Ekinde Ticaret Sicil Gazetesi, vergi levhası, faaliyet
belgesi ve imza sirküleri sunulur.

[Tarih]

[ÜLKE ADI] BÜYÜKELÇİLİĞİ / BAŞKONSOLOSLUĞU VİZE BÖLÜMÜNE

[ŞEHİR]

Şirketimizin [ortağı / yönetim kurulu başkanı / yetkilisi] olan [Ad Soyad] (T.C. Kimlik No: [TC Kimlik
No], Pasaport No: [Pasaport No]), [başlangıç tarihi] – [bitiş tarihi] tarihleri arasında [şehir / ülke]’de
düzenlenecek [fuar adı] fuarını ziyaret etmek ve iş bağlantıları kurmak amacıyla seyahat edecektir.

Şirketimiz [faaliyet alanı] alanında [kuruluş yılı] yılından bu yana faaliyet göstermekte olup seyahat
süresince tüm masraflar şirketimiz tarafından karşılanacaktır. [Ad Soyad], [dönüş tarihi] tarihinde
Türkiye’ye dönerek şirketteki görevine devam edecektir.

Gereğinin yapılmasını saygılarımızla arz ederiz.

[Ad Soyad]

[Unvan] – Şirket Ortağı / Yetkilisi

Kaşe ve Islak İmza

Şirket Bilgileri:

[Şirket Ünvanı] – [Adres] – Tel: [Telefon] – E-posta: [E-posta]

Vergi Dairesi / No: [Vergi Dairesi] / [Vergi No] – Ticaret Sicil No: [Sicil No]

Örnek şablondur – fuartour.com. Köşeli parantez içindeki alanları kendi bilgilerinizle doldurunuz.



[Date]

TO THE VISA SECTION OF THE EMBASSY / CONSULATE GENERAL OF [COUNTRY]

[CITY]

[Full Name] (Turkish ID No: [ID No], Passport No: [Passport No]), [partner / chairman / authorised
representative] of our company, will travel to [City, Country] between [Start Date] and [End Date] to
visit the [Trade Fair Name] trade fair and to develop business contacts.

Our company has been operating in the field of [Business Field] since [Year of Establishment]. All
expenses during the trip will be covered by our company. [Full Name] will return to Türkiye on [Return
Date] and continue [his/her] duties at the company.

We kindly request that the necessary visa be granted.

[Full Name]

[Title] – Partner / Authorised Representative

Company Stamp and Signature

Company Details:

[Company Name] – [Address] – Tel: [Phone] – E-mail: [E-mail]

Tax Office / No: [Tax Office] / [Tax No] – Trade Registry No: [Registry No]

Örnek şablondur – fuartour.com. Köşeli parantez içindeki alanları kendi bilgilerinizle doldurunuz.


